Pierwsze kroki w systemie

1. W celu wydawania kart w systemie, konieczne jest wczesniejsze ustawienie limitu na
rachunku. Jest to niezbedne do wydawania kart.

2. Po pierwszym zalogowaniu do systemu, zostaniesz zapytany o ustawienie limitu na
rachunku. Mozesz klikng¢ w link, ktéry przeniesie Cie do odpowiedniej zaktadki.

3. Ustawienie limitu na rachunku mozna réwniez wykona¢ recznie, klikajac w zaktadke
.Zarzadzanie”, a nastepnie w ,,Grupy”.

4. Wybierz grupe, dla ktérej chcesz ustawic limit. Jesli chcesz ustawic limit globalny, wybierz
nazwe firmy.

5. Nastepnie kliknij niebieski przycisk , Ustaw limit”, a nastepnie wybierz rachunek, dla
ktérego chcesz dodacd limit.

6. Podaj limit grupowy - jest to maksymalny limit wydatkéw na karte w wybranej grupie na
danym rachunku.

7. Limit wystawianych kart - jest to opcjonalny limit, ktéry pozwala na ograniczenie liczby
wydawanych kart.

8. Kliknij przycisk ,Zapisz”, aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany.

Zachecamy do przestrzegania powyzszej instrukcji w celu zapewnienia szybkiego i sprawnego
dotadowania konta w systemie Sparados. W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci,
skontaktuj sie z obstuga klienta Sparados.
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